RAHASTONHOITAJA

INFO MATERIAALI

2021-2022




Rahastonhoitaja

"Joukkueen selkaranka”




"Rahiksen’ tehtavat

o huolehtia, ettd joukkueen talous pysyy tasapainossa
o Vuosi budjetti, kk seuranta, ennuste

o huolehftia, ettd joukkueen fililld on rahaa joka kuukausi
suoraveloituksia varten

o joukkueen maksuseuranta- > pelaajat

o maksaa Qjoissa emo seuran osoittamat laskut (tarkedd
|Gpilaskutuksen tasapainon kannalta)

o huolehtia, ettei joukkue velkaannu




Alkemax

o Tilitoimisto Alkemax Oy toteuttaa seuran laskutusta

o Laskutus suoraveloituksena joukkueiden tileiltd:

o Porvoon kaupungin salivuorolaskut
o Salibandyliiton erotuomarilaskut
o toimintamaksut

o Tilitoimiston kautta myos jGsenmaksulaskutus, sekd
erillispalveluiden laskutus, kuten harrasteryhmat, seuran
jarjestamat tapahtumat ja leirit sekd muut seuran jarjestGmien
valmennuspalvelut(urheiluakatemia- ja maalivahtikoulutus).
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o Seuralta voi tulla joukkueelle laskuja maksettavaksi esim.
varustemaksuista, koulutusmaksuista tai valmennusmaksuista,
kuten maalivahtivalmennuksesta.

o Suoraveloituksen toteutus

o Tilitoimistolta ilmoituksena aikataulut ja laskutusten perusteet.
Tarkistusaikaa on Iahtokohtaisesti n. yksi (1) viikko.

o Tarkistusajan jalkeen filitoimisto siirtdd joukkueen tililtd tarvittavan
maksusuorituksen seuran padkassaan.

o Rahastonhoitajan ei tarvitse tasta suorituksesta oftaa tositetta
kuukausikirjanpitoonsa. Tilitoimisto lisdd suoraveloitukset
kokonaiskirjanpitoon.

o Joukkueen tehtdvand on valvoaq, ettd maksupdivind joukkueen tilillg on
saldoa.
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o Perintd, maksusuunnitelmat, yhteydenotot

o Jos veloituspdivand joukkueen tililla ei ole riittGvasti saldoa, ottaa
tilitoimisto maksuun tarvittavat varat joukkueen tililta heti, kun tilin kate
on riittava. Jos suoraveloituksen tekeminen viivastyy vahintdan viikon,
tulee tilitoimiston kanssa sopia maksuaikataulusta. Pahimmassa
tapauksessa seura asettaa joukkueen pelikieltoon.

o Kaikissa tapauksissa voi aina oftaa yhteyttd tilitoimiston
yhteyshenkilddn ja sopia toimintamenetelmistd ennakkoon. Kerro
aina yhteydenotossa oman joukkueesi nimi.

o Virpi Varjolaakso, Alkkemax

0503599267
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mailto:virpi.varjolaakso@alkemax.fi

Laskutusaikataulut

Salivuorot

o Porvoon kaupungin lasku edellisen kuukauden salivuoromaksuista
saapuu seuralle n. kuun 15. pv.

o Kokonaislaskusta tehdddn yhteenveto, joka IGhetetddn seuran
joukkueille tarkistettavaksi. Tarkistusaikaa on n. yksi (1) viikko.

o Huomioitavaa on, ettd joukkueen laskuttaminen perustuu kaupungin
tilavuokrajarjestelmdan merkintdihin. Seura ei vastaa peruuttamatta
j@dneistd vuoroista. Joukkueet voivat laskuttaa toisiltaan yhteisid
vuoroja, jotka eivat kaupungin jarjestelmassa ndy.

Valmentajakorvaukset
o Laskutetaan kuukauden alussa
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o Erotuomarimaksut

o Salibandyliitto IGhettdd seuroille sarjatoiminnan erotuomarimaksuista
laskun kahden kuukauden valein. Laskussa on kirjattuna
edelliskuukausien toteutuneet erotuomarikulut joukkueittain.

o Laskutusvali: 11/01/03/05

o Erotuomarilaskun saavuttuaq, tilitoimisto Idhettad laskun perusteista
yhteenvedon tarkistettavaksi joukkueille. Tarkistusaikaa on n. yksi (1)
viikko. Tarkistusajan jalkeen tilitoimisto tekee suoraveloituksen joukkueen
tililta. Suoraveloitus toteutetaan yhteenvedon toimituksen yhteydessd
iimoitettuna pdivana.
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o Jasenmaksut
o Tilitoimisto tekee seuran jGsenmaksulaskutuksen.

Joukkueenjohtajien tehtGvand on varmistaq, ettad myClubista [Oytyy
ajan tasalla oleva joukkueen jGsenlista.

Laskutetaan marraskuussa

o

o

(0]

Pelaagjajdsenmaksu [dhetetddn seuraaville myClub-jasenkategorioille:
o Pelaqja
o Maalivahti

o

Toimihenkilojadsenmaksu [dhetetddn seuraaville myClub-
jGsenkategorioille

o Joukkueenjohtaja
o Rahastonhoitaja
o Valmentaja

o Ohjaqgja
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o Toimintamaksut
o Toimintamaksut laskutetaan joukkueelta suoraveloituksena kuukauden
15pv.
o Joukkueenjohtajien tehtGvand on varmistaq, ettd myClubista [Oytyy

ajan tasalla oleva joukkueen jGsenlista. Toimintamaksut lasketaan
joukkueen mukana olevista "pelaagijista” ja "maalivahdeista”.

o Laskutus tehdddn kauden aikana kolmessa erdssd: marraskuu,
joulukuussa ja helmikuussa.
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Kirjanpito

o Seuran tilitoimistona Alkemax Oy
Sannaistenkatu 8, 06100 Porvoo

o Kirjanpitoaineiston toimittaminen

o jokaisen kuukauden materiaalit Iahetetaan tilitoimistoon kerran
kuukaudessa, 10pv mennessa

o jos joukkueen toiminta on hyvin vahaista niin silloin 3kk:n valein

o marteriaalin toimitukset: sdhkopostina virpi.varjolaakso (at)alkemax.fi
tai lGhettdd/viedd Alkemaxiin Virpille, Sannaistenkatu 8 06100
Porvoo
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o Tililtd maksetuista laskuista tarvitaan alkuperdinen lasku

o Tilille tulleista rahoista pitdd myds olla selvitys:
o MyClub raportti, jossa ndkyy sitd kautta tehdyt laskut

o muista tuloista selvitys, vaikka sahkopostin mukana tai kirjoittaa ne kadsin
raporttin mukaan

o jos perheet maksavat tilille iiman laskua esim. varainkeruun maksuja,
niin viestikentt@dn selkedsti mitd maksu koskee (paperit, kynfttilat tai
turnaus, varuste yms.)

o Suoraveloitusmaksuista ei tarvitse laittaa laskua mukaan.
Tilitoimistossa on maksu- excel joka kady yleisend tositteena

o Jos joukkueella on kdytdssa pankkikortti niin ostoista pitad olla
kuitit mukana

o Automaattinostot- pitdd 10ytyd tosite mihin rahat on kaytetty
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o Kahviossa on pidettava yksinkertainen kirfjanpito:
o esimerkiksi ruutuvinkoon tuotot toiselle puolelle ja kulut toiselle ja pvm.
o KonttGsummat riittad. Ja kuluista kuitit mukaan, jos on maksettu kassasta.

o Tulorekisterin vaikutus

o Tulorekisterista on tullut uusi ohjeistus joka koskee tuomareiden laskutusta.
Tastd Iahtien tuomarilaskut maksetaan samalla tavalla kuin kaikki muutkin
korvaukset, palkkiot, palkat, matkakorvaukset ym.

o Verottaja saattaa tarkistaa fietojen ilmoitusaikoja ja mydhdssd saapuneista
iImoituksista sakotetaan ilmoituksen tehnyttd. Jos ei ftuomarimaksuja
iimoiteta ajallaan niin verottaja voi langettaa sakon iimoituksen antajalle el
tAssd tapauksessa joukkueelle.

o Myobhassd ilmoitetun suorituksen tai veron maard ei vaikuta pdivakohtaisen
myohastymismaksun madrdadn. Paivakohtaista mydhdastymismaksua
mMAadratadn kolme euroa jokaiselta myohdstymispdivalta siinen saakka,
kunnes tiedot ilmoitetaan fulorekisteriin. PGivat, joilta myohdstymismaksu
MAadaratadn, lasketaan myohdastymismaksun madrdpdivad seuraavasta
pdivasta ilmoituksen antamispdivaan.

o Harjoituspelien erotuomarikuitit

o Mikdali harjoituspeleistd tulee maksettavaksi palkkioita, menetellddn
tulorekisteriohjeen mukaisesti
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Myclub-laskutus

o Laskutusohjeistus
o Joukkue laskuttaa myClubin kautta mm. kk-maksut, varustemaksut ja
tapahtumamaksut

o Talld hetkelld laskutuskategorioina joukkueet kayttavat
o Kausimaksut
o Varustemaksut
o Turnaus- ja ottelumaksut
o FBA Maajoukkuetie -maksut
o Leirimaksut
o Varainhankintamaksut
o Sponsorimaksut

o Mm. jGsenmaksut ja foimintamaksut ovat seuran kdytettavissa
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Vuositasolla (joukkueilta joilla vahdaistd toimintaaq):

15.10 mennessd kaikkien joukkueiden kaikki kirjanpidon
materiaali Virpille gjalta 1.6.-30.9.

15.2. mennessa kaikkien joukkueiden kaikki kifjanpidon
materiaali Virpille gjalta 1.10.-31.1.

15.6. mennessa kaikkien joukkueiden kaikki kirjanpidon
materiaali Virpille gjalta 1.2.-31.5 = seuran tilinpdatosta
varten




Valmentajakorvaukset

o PSS:n matkalaskupohja |6ytyy kofisivuilta

o Tarkedd on kirjata valmentajan/ohjaajan nimi, hetu, osoite,
tilinumero

o Kun valmentaja saa km korvausta perustuen kuukausittaiseen
kiintfeGdn summaan, niin huomioi, ettd seura maksaa
valmentagjalle ennalta sovitun kk korvauksen summan eikd sen
yli, jos summa on alle sovitun korvauksen niin sitd ei tasata

o Km korvaukset 3000 e asti vuodessa verottomana

o T&ma 3000 euroa pitdd sisallaan kaikki henkildon vuoden sisalla
saadut verottomat tulot- jokainen vastuussa seuraamisesta itse

o Jokainen jojo sopii joukkueensa valmentajan kanssa
maksutavasta ja iimoittaa toiminnanjohtajalle siitd, eli
maksetaanko valmentajalle verokortilla vai matkakorvauksina.
Jos valmentaja haluaa korvauksen verokortilla, tarkoittaa se
automaattisesti sitd, ettd joukkue maksaa myds valmentajan
sosiaalikulut palkasta




Palkanmaksu prosessi on seuraava:

valmentaja/joukkue |Ghettdd maksutiedot toiminnanjohtajalle 25
pv. Klo 15 mennessa (km korvaus etc.)

Alkemax maksaa valmentaijille
Alkemax laskuttaa joukkueita
Joukkueet maksavat laskun emolle

HUOM. Myds tuomarimaksut maksetaan tastd [Ghtien kuukauden
lopussa palkanmaksujen yhteydessa

Ndin saamme emon kassavirran tasmadmadn joka kuukausi
paremmin sekd sadstdmme aikaa tydmaadrdssa ©




Tuomarimaksut

o TQytetddn omalla lomakkeella joka 16ytyy seuran
kofisivujen "materiaalisalkku” osiosta.

o Lomake toimitetaan 25pv mennessd foiminnanjohtajalle

o Tarkedad pyytdd nimi, hetu, osoite, filinumero, pelipdivd
(+joukkue) ja korvaussumma

o Maksetaan kk lopussa aina palkkojen yhteydessd




